Défi K4K d'Allianz Trade 2025 : Importer des
contacts et envoyer des courriels via votre page
de participant personnelle

Ce guide offre une approche simple pour importer facilement des contacts et envoyer
des courriels de collecte de fonds a partir de votre page personnelle K4K.

Décomposé en étapes faciles a suivre, il permet aux participants d'interagir
rapidement avec leur réseau et d'optimiser leurs dons. Ils peuvent optimiser leurs
efforts de collecte de fonds et rester au courant des dons grace a des notifications
automatiques.

1 Entrez le nom d'utilisateur, le mot de passe et cliquez sur Connexion

CONNEXION DES PARTICIPANTS - Défi K4K d'Allianz Trade 2025

Pour accéder a votre page personnalisée, veuillez entrer votre nom
d'utilisateur et votre mot de passe.

Sivous ne vous étes pas encore inscrit a cet événement, inscrivez-

vous maintenant!

Connexion
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2  Cliquez sur « ENVOYER DES E-MAILS »

{7} TABLEAU DE BORD

Tableau de bord
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3  Cliquez sur « Mes contacts »

{7} TABLEAU DE BORD

Tableau de bord
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4  Cliquez sur « Importer des contacts »

Mes contacts (" mowtermcontoet )
. Cacher

Configurer votre liste de contacts

Importez vos contacts pour créer votre liste de diffusion. Ne vous inquiétez pas, vos contacts sont privés.

CARNET D'ADRESSES

Votre carnet d’adresses est vide!

Importez vos contacts et démarrez votre campagne de collecte de fonds!

Imporier des contacts

5 Sélectionnez le format de votre fichier CONTACTS. Dans cet exemple, on utilise un
fichier CSV générique Excel.

IMPORTER VOS CONTACTS lz

Choisissez votre camet d’adresses

‘Outiook.com
AOL

@] iCloud
Microsoft 365
‘Outlook

m Linkedin

| MaccContacts

ﬁ Gd;:eric }l
L

c 5
o
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6  Cliquez sur « Cliquer pour télécharger vos contacts »

IMPORTER VOS CONTACTS |?

Importer vos contacts

Sélectionner et télécharger votre fichier de contacts

liquer poultélé

Voulez-vous choisir un autre carnet d'adresses ? cliquez ici

Cliquez sur « Sélectionner Tous les Contacts » ou sélectionnez les contacts a
importer en cochant la case correspondant a leur nom.

REMARQUE : certains champs sont masqués pour des raisons de confidentialité.

IMPORTER VOS CONTACTS

Sélectionner des contacts

@ Chercher parmii les contacts Generic CSV

SELECTIONNER TOUS L} S CONTACTS (32)
B A :
[7] Heathe
budeyh
c
7] Jennife
Jennifer
D
7] Alicia |
aliciam

] woDu
vodgdg

E

[J Cande

fetraser
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8  Cliquez sur « Suivant »

IMPORTER VOS CONTACTS

Sélectionner des contacts SUIVANT>

Chercher parmi les contacts Generic CSV

DESELECTIONNER TOUS LES CONTACTS (32) VERIFIER LA SELECTION (32)

Heaths
budeyh

Jennify
jennifer

Alicia |

aliciams

Ivo Du
ivodgda:

Canda
jcfraser

9  Cliquez sur « CREER UN COURRIEL »

a
@ meswso 1 Mes contacts
@ MaPAGE
. CARNET D'ADRESSES Rechercher par nom ou
202 EQUIPE +
¢ oons ar Filtrer par }v;fn - Contacter les courriels filtrés (32) & Exporter au format csv
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ENVOVER DES . -
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4 il
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O oo Contact = € W
Crys c =
RETOUR AU SITE DE Cryles i ¢ u
LEVENEMENT 0 e , — =2 ®
m.penner. mp@gmail.com
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10 Assurez-vous que le modéle « Commanditez-moi » est sélectionné

TABLEAU DE BORD

® =

MA PAGE

#

EQUIPE

?

DONS

suvis

Q

ENVOYER DES
COURRIELS

B

CREER UN COURRIEL

MES CONTACTS

o SOVEZ SOCIAL

’.J ‘OBJECTIF DE MISE EN
FORME

@) RETOUR AU SITE DE
LEVENEMENT

11

Courriel

Les courriels aident a collecter plus d'argent!

+ Sélectionnez un modéle, envoyez un courriel & vos contacts et faites le suivi des réponses dans Suivis. Le modéle "Merci” suivra également

automatiquement les donateurs que vous avez remerciés.

CREER UN COURRIEL

Sélectionnez un madéle

Commanditez-moi

Envoyer & o
Destinataires
Suiet Votre sujet*
uj Puis-je compter sur votre soutien pour le Défi K4K 2025 ?
Message B I u E = = e @ (inherited siz - 3

Cher(ére) [%ContactFirstNamese],
Je suis trés fier(ére) de participer et de soutenir cette formindable cause qui est Curling pour les enfants et d'amasser des fonds pour le Défi K4K 2025,
lon objectif est d"amasser [%MyFundraisingGoaldb] mais j'ai besoin de votre aide pour atteindre mon but. Je vous demande d‘appuyer une cause formidable en commanditant ma campagne. Vous n'avez qu'a diq
nt

lien [SeLink-SponsorMes] et vous serez acheminé 3 ma page personnelle pour me supporter et aussi cette grande cause. Tous les dons de [ ] recevror un regu d°
par courriel.

Guérir un enfant en prenant sa place, c'est impossible. Mais donner pour I'asider & grandir en santé, ca c'est possible. Cliquez ici pour voir ol iront vos dons |

Merd d'avance pour votre soutien et votre générositél Ensemble, nous pouvans faire une différence.

Cliquez sur le signe + pour ajouter des contacts afin de recevoir ce courriel

Envoyer a

Sujet

Message

CREER UN COURRIEL

Commanditez-m

Destinataires

(inherited siz... - 3

Cher{ére) [%ContactFirstNamed],
Je suis trés fier(ére) de participer et de soutenir cette formindable cause qui est Curling pour les enfants et d'amasser des fonds pour le DEfi KAK 2025,

Mon objectif est d'amasser [%MyFundraisingGoal%] mais j'ai besoin de votre aide pour atteindre mon but. Je vous demande d'appuyer une cause formidable en commanditant ma campagne. Vious n'avez qu’a diquer sur ce
lien [%Link-SponserMe¥:] et vous serez acheminé 3 ma page personnelle pour me supporter et aussi cette grande cause. Tous les dens de %] recevront un requ d'impats
par courriel.

Guérir un enfant en prenant sa place, ¢'est impossible. Mais donner pour I'aider & grandir en santé, ¢a c'est possible. Cliquez icl pour voir od iront vos dons |

Merci d'avance pour votre soutien et votre générosité! Ensemble, nous pouvons faire une différence

Tous mes meilleurs voeux,
o6 MVFirsrNamadel

Made with Scribe - https://scribehow.com



12  Cochez les cases des contacts auxquels vous souhaitez envoyer un courriel

ENVOYER A [x]

Choisir les destinataires & partir de votre liste de contacts. 5
Rechercher par nom ou courriel Q

TYPE TELEPHONE #  ACTION

Contact D’

=

Contact E,?

=

Andis Sm— o] z

NCK e

Contact D’

El = Eb

Contact 4

Contact (4

=]

Contact Dp

E Eb

Contact Cq

Ajouter des destinataires(4)

13  Cliquez sur « Ajouter des destinataires » (ceci les ajoute a votre courriel)

I
E

B B
Eb

B ®
SI= = =

B &
=p

X

(1]
= (0]
= 0]

=b

b

Add recipients(1)
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14  Cliquez sur « Envoyer un courriel »

it TABLEAU DE BORD

® maPace

208 EQUIPE +
& oons +

) suvis

ENVOYER DES
COURRIELS
CREER UN COURRIEL

MES CONTACTS

&5 SOYEZ SOCIAL

I OBJECTIF DE MISE EN
FORME

@ RETOUR AU SITE DE
LEVENEMENT

Envoyer a

Sujet

Message

Sauvegarder comme modéle

Destinataires °

Alicia Duarte »  Brittany Winkler = Candace Fraser = Cayden Wood =

Puis-je compter sur votre soutien pour le Défi K4K 2025 2
E E E E e @ (inheritedsiz. A

Cher(ére) [%Contactirstiamess),
3o suis trés fies(ére) de participer et de soutenir cette formindable cause qui est Curfing pour 65 enfants et d'amasser des fonds pour le Défi KAK 2025

Mon objectif est d'amasser [%MyFundraisingGoal%] mals j'si besoin de votre aide pour atteindre mon but. Je vous demande d'appuyer une cause formidable en commanditant ma campagne. Vous n'avez qu'a diquer sur ce
lien [S5Link-SponsorMese] et vous sérez acheminé & ma page persannellé pour me SUPPOTter et aussi cette grande cause. Tous les dons de [ i ] recevront i un regu dimpits
par courriel,

Guérir un enfant en prenant sa place, c'est impossible. Mais donner pour 'aider 3 grandir en santé, ga c'est possible. Cliquez id pour voir oil irant ves dons 1

Merdi d'avance pour vetre soutien et votre générosité! Ensemble, nous pouvons faire une différence.

Tous mes meilleurs voeux,
[%MyFirsthamess]

Voir le contenu ajouté & la fin du courriel en cliguant ici Voir le conteny >

F

B q Ajouter le badge de votre collecte de fonds & votre courriel
Ce badge apparait en bas de votre courriel et se met & jour en temps réel. [l redirige vers votre page.

15 Et voila ! Si une personne a qui vous avez envoyé un courriel fait un don pour vous
soutenir, vous recevrez automatiquement un courriel vous informant de son don
et vous pourrez utiliser le méme systeme pour lui envoyer un courriel de

remerciement.

16 BONNE COLLECTE DE FONDS !
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