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Défi K4K d'Allianz Trade 2025 : Importer des
contacts et envoyer des courriels via votre page
de participant personnelle
Ce guide offre une approche simple pour importer facilement des contacts et envoyer
des courriels de collecte de fonds à partir de votre page personnelle K4K.

Décomposé en étapes faciles à suivre, il permet aux participants d'interagir
rapidement avec leur réseau et d'optimiser leurs dons. Ils peuvent optimiser leurs
efforts de collecte de fonds et rester au courant des dons grâce à des notifications
automatiques.

1 Entrez le nom d'utilisateur, le mot de passe et cliquez sur Connexion
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2 Cliquez sur « ENVOYER DES E-MAILS »

3 Cliquez sur « Mes contacts »
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4 Cliquez sur « Importer des contacts »

5 Sélectionnez le format de votre fichier CONTACTS. Dans cet exemple, on utilise un
fichier CSV générique Excel.
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6 Cliquez sur « Cliquer pour télécharger vos contacts »

7 Cliquez sur « Sélectionner Tous les Contacts » ou sélectionnez les contacts à
importer en cochant la case correspondant à leur nom.

REMARQUE : certains champs sont masqués pour des raisons de confidentialité.



Made with Scribe - https://scribehow.com 5

8 Cliquez sur « Suivant »

9 Cliquez sur « CRÉER UN COURRIEL »
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10 Assurez-vous que le modèle « Commanditez-moi » est sélectionné

11 Cliquez sur le signe + pour ajouter des contacts afin de recevoir ce courriel
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12 Cochez les cases des contacts auxquels vous souhaitez envoyer un courriel

13 Cliquez sur « Ajouter des destinataires » (ceci les ajoute à votre courriel)
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14 Cliquez sur « Envoyer un courriel »

15 Et voilà ! Si une personne à qui vous avez envoyé un courriel fait un don pour vous
soutenir, vous recevrez automatiquement un courriel vous informant de son don
et vous pourrez utiliser le même système pour lui envoyer un courriel de
remerciement.

16 BONNE COLLECTE DE FONDS !


